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	八、部门支出预算表
	第三部分  2024年部门预算情况说明
	第四部分  名词解释

	第一部分 单位概况
	（一）加强政治机关建设，增强“四个意识”、坚定“四个自信”，坚决做到“两个维护”，发挥“四最一中枢”
	（二）负责推动党的路线、方针、政策及党中央、区市 
	党委和金凤区委重大决策部署贯彻落实。 
	（三）围绕中央和区市各级党委中心工作，对金凤区经济、政治、文化、社会、生态文明建设和党的建设等全局性
	重大问题进行调查研究，为区委科学决策提供依据。 
	（四）负责区委各类会议、重大活动和区委领导同志公 
	务活动的组织协调服务等工作。 
	（五）负责中央、自治区、银川市来文来件办理和区委
	各类文件、文稿、领导讲话的起草、审核、制发工作，负责区委日常文书处理等工作，负责区委和办公室印章、介
	的管理使用。 
	（六）负责金凤区各类信息收集、综合和分析研判，向
	区市党委和金凤区委报送信息、反映动态，承担紧急突发情 
	况信息报送工作。 
	（七）负责区委党内法规制度建设和党务公开工作，统
	筹协调和督促指导金凤区党内法规、党务公开工作。 
	（八）负责中央、自治区党委、银川市委决策部署和领 
	导同志指示批示贯彻落实情况的督促检查，负责金凤区委决 
	策部署、重点工作安排和区委领导同志指示批示的督办落实， 
	统筹规范金凤区督查检查工作。负责党代表意见建议和有关人大代表议案、政协委员提案的督办。 
	（九）负责金凤区绩效考核工作。 
	（十）负责金凤区委总值班工作，及时向自治区党委、 
	银川市委报告重要情况，协调处理辖区各部门（单位）向金 
	凤区委反映的重要问题。 
	（十一）负责或协调配合各级领导辖区视察，以及各级 
	领导及重要外宾等辖区公务活动的组织安排、服务保障工作。 
	（十二）负责金凤区党政军领导机关及要害部门核心机密文件、信息传递工作。 
	（十三）负责贯彻执行档案工作的方针政策和法律法规， 
	制定本行政区域内档案事业发展规划和档案工作的规章制 度并组织实施，履行档案的行政管理、监督指导和档案
	教育、科研等职责，依法查处档案违法行为。负责金凤区委 
	档案管理和开发利用工作。 
	（十四）协调指导人民网地方领导留言板、区市领导留
	言板转办件的转办及督办工作。 
	（十五）负责区委保密委员会办公室、区委督查室、区 
	档案局日常工作，管理档案馆。 
	（十六）承办区委及党委领导交办的其他工作。 
	从预算单位构成看，金凤区党委办公室纳入 2023 年部 门预算编制范围的独立核算单位共 1 个，部门
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