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第1章  系统概述

1.1 概述

地方财政分析评价系统是基于贯彻《关于切实缓解县乡财政困难的意见》，将强化公共财政管理，提高财政资金使用的计划性和可监督性，实现全面预算管理，及时、准确收集各地各级财政部门和各行政事业单位的综合信息，并进行分析和监管，为决策提供支持为目标。同时实现财政综合管理的科学化、规范化，促进财政信息化建设的一套系统。根据业务和财政管理需要，地方评价系统分为：BS版和CS版。

1.2 B/S

地方财政分析评价系统的BS主要包括门户（信息发布）、人员信息采集、综合信息采集和决策分析几部分。对于BS软件，用户不需要安装软件，通过Microsoft Internet Explorer直接访问。

1.3 C/S

地方财政分析评价系统的CS主要业务库管理工具、网络版和单机版。一般用于数据量比较大，需要预算单位填报的业务系统。对于C/S系统，用户必须安装软件才可以使用。

第2章  门户（信息发布）

2.1 概述

地方财政分析评价系统门户（信息发布）主要用于发布通知公告、提醒待办事项、提供在线答疑和在线交流、登录其他系统。

第3章  人员信息采集

3.1 乡镇和行政事业单位操作

创建2017年数据库

1、双击3.0单机版软件，选择【新建数据库】按钮。
2、在〖新数据库中文名称〗中输入新数据库名称，选择【确定】按钮，程序开始创建数据库的操作。
3、重新登录系统，此时要选择刚创建好的数据库。
接收上级下发注册文件
1、选择【数据传送】功能组下的【接收下发数据】项，在出现的窗口中点击右侧的…按钮，出现如下所示的窗口，找到接收的数据文件后，点击【确定】按钮，返回图 3‑58所示窗口，所选路径将被显示在〖请选择财政或上级部门下发数据文件〗文本框中；
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图 3‑58 选择接收文件
2、选择【开始】按钮，程序开始进传送数据，如图 3‑59所示：
[image: image2.png]RAEEELE-





图 3‑59 提示信息1
3、数据传送完成后，系统会提示如图 3‑60信息，单击【确定】，系统将关闭，您需要重新启动程序。
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图 3‑60 提示信息2
注：注册文件的命名格式为：D+[+行政区划编码+]+单位编码+^+单位名称+2017CAS。

调整单位
登录系统后，单击【数据处理】功能组下的【单位基本信息表】项，出现图 3‑61所示的窗口。
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图 3‑61 单位
存在以下几种情况下，需要选择【单位刷新】按钮：
1、在《单位基本信息表中》增加单位后，需选择【单位刷新】按钮更新下拉列表中的单位信息。
2、数据审核后，需要选择【单位刷新】按钮以更新下拉列表中的单位标识。
3、提示审核确认后，需要选择【单位刷新】按钮以更新下拉列表中的单位标识。
下发下级数据

上级部门接收数据文件后，可以通过本系统给下级单位下发数据文件。
注：下发选项中的单位数据会删除接收单位已经录入的数据，下发时要谨慎操作。

数据处理
3.1.1.1 单位基本数字表
《单位基本数字表》主要反映单位的编制情况、收入和支出情况。
登录系统后，单击【数据处理】功能组下的【单位基本数字表】项，出现图 3‑62所示的窗口。
存在以下几种情况下，需要选择【单位刷新】按钮：
在《单位基本信息表中》增加单位以后，需要选择【单位刷新】按钮以更新下拉列表中的单位信息。数据审核后，需要选择【单位刷新】按钮以更新下拉列表中的单位标识。
提示审核确认后，需要选择【单位刷新】按钮以更新下拉列表中的单位标识。
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图 3‑62 单位基本数字表
从〖单位〗下拉列表中选择单位，然后在〖基本信息值〗列中填入具体的数据，保存即可。
3.1.1.2 人员信息表
人员信息表主要反映行政事业单位人员的个人基本信息和工资等信息。
登录系统后，单击【数据处理】功能组下的【人员信息表】项，出现图 3‑63所示的窗口。
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图 3‑63 人员信息表
存在以下几种情况下，需要选择【单位刷新】按钮：
在《单位基本信息表中》增加单位以后，需要选择【单位刷新】按钮以更新下拉列表中的单位信息。
数据审核后，需要选择【单位刷新】按钮以更新下拉列表中的单位标识。
提示审核确认后，需要选择【单位刷新】按钮以更新下拉列表中的单位标识。
数据库在未结转前，可以通过数据导入的方式来批量录入数据。当数据库进行结转操作后，所有结转到下一年度人员的人员类别都不允许修改。对于在职人员只能进行退休处理和减少人员两种    操作；对于离休和退休人员只能进行减少人员操作。
人员信息增加以后，不允许删除。只能通过人员减少操作将其记录减少。
3.1.1.2.1 人员全表导入
选择如下所示的“人员导入”菜单项后，系统弹出如图 3‑64所示窗口。
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图 3‑64 全表导入
选择〖全表导入〗选项前的单选按钮，那么这种导入方式则是全表导入方式。然后再选择【导入文件选择】按钮，选择要导入数据的excel 文件，系统进行数据校验后，将所要导入的人员信息显示在如图 3‑65所示的窗口中。
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图 3‑65 全表导入
选择【导入】按钮后系统将导入列表中的人员信息。
如选择【清空】按钮则将人员信息列表中的人员信息清空。
如选择【保存】按钮则将人员信息列表中的人员信息保存。
如选择【关闭】按钮则不作操作，关闭窗口。
选择【导入日志】标签，系统将显示导入操作的日志，如图 3‑66所示。
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图 3‑66 导入日志
3.1.1.2.2 人员增量导入
如图 3‑64显示的“增量导入”选项，选中单选按钮，然后进行导入操作，即按照全表导入方式操作，全表导入方式参照3.5.5.2.1章节。
3.1.1.2.3 单记录减少人员
选中需要做减少处理的人员记录，单击右键选择“减少人员”，出现图 3‑67所示的人员减少原因选择界面，选择人员减少方式，在〖备注信息〗中录入说明信息，单击【确定】按钮，此时人员将不再显示在录入界面。
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图 3‑67 减少人员
注：1、人员减少后，可以通过减少人员恢复将其重新显示在界面中。
2、对于不属于统计范围之内（实际执行月工资小于400.00）的人员，要选择错误数据选项。
3、对于调出人员，要选择调出选项。
4、对于辞职离职、分流、其它、自然减员（含死亡）人员，要分别选择相应的选项。
3.1.1.2.4 批量减少人员
间隔选择人员。

先选择“是否可以进行区域选择”，然后按住CTRL键进行间隔选择。
1、在数据录入界面中点击鼠标右键，弹出如图 3‑68所示菜单，选择“是否可以进行区域选择”菜单项。
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图 3‑68 区域选择
2、按住CTRL键同时用鼠标左键点击要选择的行，被选中的记录显示为绿色，如图 3‑69。
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图 3‑69 选择记录
3、点击鼠标右键，在弹出菜单中选择“减少人员”菜单项。如图 3‑70所示。
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图 3‑70 减少人员
连续选择人员。

A、先选择“是否可以进行区域选择”，然后按住Shift键进行间隔选择。
1、在数据录入界面中点击鼠标右键，弹出如图 3‑71所示菜单，选择“是否可以进行区域选择”菜单项。
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图 3‑71 区域选择
2、然后按住Shift键同时，用鼠标左键点击要选择区域的起始行，再选择区域的结束行，被选中的记录则显示为绿色，如图 3‑72所示。
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图 3‑72 选择记录
3、点击鼠标右键，在弹出菜单中选择“减少人员”菜单项。如图 3‑73所示。
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图 3‑73 减少人员
3.1.1.2.5 减少人员恢复
单击右键选择“减少人员恢复”，出现图 3‑74所示的恢复人员界面，选择需要恢复的人员记录，单击【恢复】按钮，出现图 3‑75所示的提示信息，单击【是】按钮，该记录将显示在界面中。
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图 3‑74 减少人员恢复
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图 3‑75 提示信息
注：1、减少人员恢复后人员状态与减少人员操作前保持一致。
2、减少人员恢复也可以使用Ctrl键与Shift键进行多选。
3、减少人员恢复主要防止误操作。
3.1.1.2.6 单记录退休处理
选中需要做退休处理的人员记录，单击右键选择“退休处理“，出现图 3‑76的提示信息，单击【是(Y)】按钮，回到图 3‑73。单击【确定】，此时人员类别由在职变成退休，程序自动将基本工资数据删除，需要重新录入离退时间和基本退休费和其它工资项信息。单击【保存】按钮。
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图 3‑76 提示信息

[image: image20.png][=i

\1‘) WAENEER [EI08] BHER [110112197105150030] HREHA REHERER?

(|





图 3‑77 提示
注：只有结转的在职人员，才可以进行退休处理操作。
3.1.1.2.7 批量退休处理
间隔选择人员。

先选择“是否可以进行区域选择”，然后按住CTRL键进行间隔选择。
1、在数据录入界面中点击鼠标右键，弹出如图 3‑78所示菜单，选择“是否可以进行区域选择”菜单项。
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图 3‑78 区域选择
2、然后按住CTRL键同时，用鼠标左键点击要选择的行，被选中的记录则显示为绿色，如图图 3‑79所示。
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图 3‑79 选择记录
3、点击鼠标右键，在弹出菜单中选择“退休处理”菜单项，如图 3‑80所示。
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图 3‑80 退休处理
连续选择人员。

先选择“是否可以进行区域选择”，然后按住Shift键进行间隔选择。
1、在数据录入界面中点击右键，出现如图 3‑81菜单，选择“是否可以进行区域选择”。
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图 3‑81 区域选择
2、然后按住Thift键同时，用鼠标左键点击要选择区域的起始行，再选择区域的结束行，被选中的记录则显示为绿色，如图 3‑82所示。
[image: image25.jpg]g [TooeY & ~]

| 3] o | e | Armn | #:

S ER A
TERETD

AR
ERERA

i i

0 m

i Y e e S

/B x|
a2 Fe | SHESH | mE | wm | ARKS | GHSWIRE | GBARKE IAﬁsil
=i
1 i TEE S @Enmzisn 155




图 3‑82 选择记录
3、点击鼠标右键，在弹出菜单中选择“退休处理”菜单项，如图 3‑83所示。
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图 3‑83 退休处理
说明：选择的记录组中，如果有一条不符合退休处理的条件，程序将不执行退休处理操作。
3.1.1.2.8 退休人员恢复
把选中的退休人员恢复成在职人员。
在录入界面点击鼠标右键，弹出的菜单中选择“退休人员查看”，如图 3‑84所示。
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图 3‑84 退休人员查看
选择完以后系统弹出退休人员查看窗口，如图 3‑85所示，使用鼠标选择需要恢复的退休人员，然后点击【恢复】按钮。
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图 3‑85 退休人员恢复
3.1.1.2.9 自动计算性别
1、录入身份证号码时，程序自动计算性别，并可以手工修改，如图 3‑86所示。
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图 3‑86 自动计算性别
2、对于已有的身份证号码，程序提供批量计算功能，对于计算结果可以手工修改。
3、先选择计算范围，然后再计算。程序默认对所选记录进行自动计算。
3.1.1.2.10 自动计算出生日期
1、录入身份证号码时，程序自动计算出生日期，对于计算结果可以手工修改，如图 3‑87所示。
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图 3‑87 自动计算出生日期
2、对于已有的身份证号码，程序提供批量计算功能，对于计算结果可以手工修改。
3、先选择计算范围，然后再计算。程序默认对所选记录进行自动计算。
3.1.1.2.11 自动计算工资合计
1、选择计算范围，程序自动计算所有工资项的合计，将结果填写在实际执行月工资列。对于计算结果可以手工修改。
2、程序默认对所选记录进行自动计算。

3.1.1.2.12 审核一个单位数据
数据录完或者导入excel文件后，必须对数据进行审核。只有所有的错误信息全部修改正确并且强制性审核通过后，才能生成上报数据。
审核结果分强制性审核和提示性审核两类。每类审核信息都包括提信息序号、提示信息、两个相比较的左值和右值及其差值分别为多少。通过移动右侧滚动条，可以查看所有的审核信息。将鼠标移动到审核窗口顶端，显示关闭按钮，单击关闭按钮可以关闭审核错误信息窗口。
审核状态
用红字显示错误的审核信息为强制性审核，所有单位都必须满足，否则无法上报。
提示性审核
用黑字显示提示的审核信息为提示性审核，单位不一定必须满足。
单位标识
如果经过审核后，单位存在提示审核信息，则所有的单位列表都会对该单位作出标识。单位的审核状态分为未审核、提示审核待确认、提示审核已确认、强制审核不通过、审核通过5个状态：
[image: image31.bmp]  表示审核通过

[image: image32.bmp]  表示提示审核已确认

[image: image33.bmp]  表示提示审核待确认

[image: image34.bmp]  表示强制审核不通过
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  表示未审核

3.1.1.3 行政区划调动
按行政区划调动时，只能在同级之间调动。如果调出区划的单位代码在调入行政区划中不存在，则在调入行政区划中自动增加单位。如果调出区划的单位代码在调入行政区划中已经存在，并且都是末级单位时，则在调入行政区划单位中直接插入人员记录。如果调出区划的单位代码在调入行政区划中已经存在，但在调入区划中为非末级单位时，无法调动。
1、在〖调动选项〗中选择〖按行政区划调动〗；
2、在〖调动来源范围〗与〖调动去向范围〗的〖行政区划〗中分别选择调出行政区与调入行政区（调入和调出的行政区划必须是同一级行政区划，但不能是同一个行政区划）；
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图 3‑88 行政区划调动
3、如果两个行政区划下调出单位编码与调入单位编码相同，系统会提示‘调出行政区划下存在和调入行政划划里单位编码相同的单位，单击【确定】进入单位导出窗口。如果人员调入到相对应的单位中单击【继续】，否则单击【关闭】调整相应单位编码。
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图 3‑89 提示
4、两个行政划划下调出单位编码与调入单位编码不相同直接单击【调动】按钮。
注：(1)按行政区划调动时，单位信息只有行政区划发生变化，其它没有任何变化。
(2)按行政区划调动时，人员状态不改变。
(3)调人员序号自动调整为末位序号。
单位调动
1、在〖调动选项〗中选择〖按单位调动〗；
2、在〖调动来源范围〗与〖调动去向范围〗的〖行政区划〗中分别选择调出行政区划与调入行政区划（可以是同一个行政区划），在〖单位信息〗中选择调出单位与调入单位（必须为不同单位）；
3、单击【调动】按钮。
注：(1)按单位调动时，人员信息只有单位编码发生变化，其它没有任何变化。
(2)按单位调动时，调出单位的人员状态没有变化，调入单位的人员状态为新增。
(3)调入人员序号自动调整为末位序号。
(4)如果仅仅是单位编码发生变化，则不要使用单位调动功能，直接修改单位编码。

人员调动
1、在〖调动选项〗中选择〖人员调动〗；
2、在〖调动来源范围〗与〖调动去向范围〗的〖行政区划〗中分别选择调出行政区划与调入行政区划（可以是同一个行政区划），在〖单位信息〗中选择调出单位与调入单位（必须为不同单位），在〖调动来源〗中选择要调出的人员；
3、单击【调动】按钮。
注：(1)人员调动时，只有调动人员的行政区划和单位编码发生变化，其它没有任何变化。
(2)人员调动时，调出单位的人员状态没有变化，调入单位的人员状态为新增。
(3)调入人员序号自动调整为末位序号。
(4)如果调入单位中已经存在该人员（身份证号码已经存在），则保留调入单位的人员记录。

接收下级上报文件

1、单击【数据传送】功能组的【接收上报数据】项；
2、单击〖接收文件路径〗右边的…查找上报数据文件存放目录，选择上报文件所在目录，单击【确定】按钮；
3、在左边窗口里显示上报的单位列表，从中选择要接收的单位；
4、点击【开始】按钮，系统开始接收数据；
5、数据接收成功后，系统出现提示‘数据接收成功’，接收单位数据操作完成。
审核数据
审核单位数据
在所有单位的数据都接收到单机版后需要对数据进行审核，以验证是否满足审核关系。只有所有数据都审核通过后，才可以上报给上级单位。
登录系统后，单击【编审处理】标签下的【数据审核】按钮
1、如果每次选择【数据审核】按钮时，需要审核所有单位的数据，则将审核选项中的〖打开时审核〗设置为〖是〗。
2、如果每次选择【数据审核】按钮时，需要审核不同的单位，则将审核选项中的〖打开时审核〗设置为〖否〗，然后选择【审核】按钮。
3、在需要审核的单位前面打勾或者选择【全部选中】按钮，单击【确定】按钮，程序开始审核。
4、审核结束后，如果没有错误，则出现如图 3‑90所示的提示信息。如果有错误，则出现图 3‑91所示的审核结果。根据审核结果提示的错误信息，调整相关报表的内容，直到所有的强制审核都通过。
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图 3‑90 提示
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图 3‑91 审核结果
注：(1)在【数据处理】中单击       按钮，也可以进行数据审核，但该审核只审核当前单位。
(2)如果要打开数据审核界面后系统自动开始审核，则在〖打开时自动审核〗中选择【是】。
定位记录
在审核结果中，对于能定位到错误记录上的审核，可以通过选择审核结果中的【定位记录】按钮，程序自动切换到存在错误的表的相关记录行。
过滤审核结果
过滤审核结果。对于提示审核，单位必须确认；但对于强制审核，每个单位都必须满足。所以对于审核结果，可以使用审核结果选项，将强制审核结果和提示审核结果分开。〖提示审核〗，屏幕只显示提示审核结果；〖强制审核〗，屏幕只显示强制审核结果；〖全部审核〗，屏幕所有的审核结果。
导出审核结果
如需将审核结果保存为Excel文件，则选择【另存为】按钮，在〖报表标题〗内输入标题，然后在要显示的列名前打“√”，点击【确定】按钮，系统自动打开保存的文件。
打印审核结果
如需打印审核结果，可以使用打印审核结果的功能。
单击工具栏中的【打印审核结果】按钮，点击【是】按钮开始打印，点击【否】按钮取消打印。
注：打印审核结果时必须安装安装打印机。

审核状态及单位标识

如果经过审核后，单位存在提示审核信息，则所有的单位列表都会对该单位作出标识。单位的审核状态分为未审核、提示审核待确认、提示审核已确认、强制审核不通过、审核通过5个状态：
[image: image40.bmp]  表示审核通过

[image: image41.bmp]  表示提示审核已确认

[image: image42.bmp]  表示提示审核待确认

[image: image43.bmp]  表示强制审核不通过
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  表示未审核

检查重复人员
1、打开单机版软件，选择需要查询重复人员的数据库。
2、选择【综合处理】下的【单表重复数据查看】。
3、在〖报表〗下拉列表中选择〖人员信息表〗。
4、选择【检查列设置】按钮，选择【确定】按钮。

5、选择人员信息表，程序开始检查重复人员。结果会显示检查结果。
6、如果需要在检查结果界面直接减少人员，双击减少记录。选择【人员减少】按钮，在人员减少原因下拉列表中选择减少原因，选择【确定】按钮，界面中不再显示选择的人员记录。如果需要修改数据，把光标定位到需要修改的单元格直接修改，然后点击保存按钮，单击退出按钮退出。
8、按照第6步的操作步骤完成其他所有人员的重复人员处理。
注：如果看不到【人员减少】按钮，请确认【系统维护】下【数据库管理】中【当前数据库信息】标签页的录入表是否禁止修改选项，如果选中，请取消。
查询分析
使用综合查询
1、选择【综合查询】，系统弹出查询浏览窗口。
2、从左侧综合查询列表中点击要使用的报表名称。
3、选择【查询条件】标签，从条件列表中选择要作为条件字段对应的【值】按钮，弹出查询值选择窗口。在条件取值窗口选择查询条件，选择完成后，点击【确定】按钮关闭窗口。
4、选择【显示顺序】标签，从左侧字段列表中选出需要显示的字段，然后选择向右的按钮，将字段放入右侧显示字段列表中，并在右侧窗口中可以设定字段的显示宽度和显示格式，选择完成后点击【确定】按钮退出。
5、选择【分组条件】标签，从左侧窗口中选择作为分组的字段，点击向右的按钮，将字段放入右侧的分组字段列表中。并且设定是否参与排序设，点击【确定】按钮。
6、选择【排序顺序】标签，从左侧字段列表中选择参与排序的字段，再点击向右的按钮，将字段放入右侧排序字段列表中。
7、当查询条件，显示顺序，分组条件，排序等设置都设置好以后，点击【确定】按钮就可以浏览报表的结果了，报表的结果将显示在右侧窗口中。
8、在右侧报表显示窗口中，点击鼠标右键，选择“导出到excel文件”菜单，系统将报表结果导出到指定的excel文件中。
输出报表
如果需要汇总单位的数据，可以使用【报表查询】下的【数据浏览】菜单。
1、单击【报表查询】标签，然后选择需要汇总的报表。
2、在〖单位名称〗列选择需要汇总的单位，然后选择【数据浏览】菜单下的“查询所有报表页数据”，然后程序开始检索选中单位的所有报表数据。
3、数据检索完成后，选择【另存为】的“检索结果另存”，录入保存文件所在路径和文件名；
4、单击【保存】按钮。
生成上报文件
单位数据通过强制性审核后，通过此功能完成数据的上报。
1、单击【数据传送】功能组标签下的【本单位数据上报】按钮。
2、从选择生成文件存放的目录，单击【确定】，然后单击【开始】按钮生成上报数据文件，上报文件生成后会出现提示信息，最后单击【关闭】按钮。
注：1、只有强制性审核通过，提示审核确认后才能生成上报文件。
3、命名格式为：U+[+行政区划编码+]+单位编码+^+单位名称+年度CAS 

其他功能
数据库管理

3.1.1.3.1 当前数据库信息
如需了解当前数据库的相关信息，请选择当前数据库信息标签页。
单击【系统维护】下的【数据库管理】，选择〖当前数据库信息〗标签页，如图 3‑102所示。

[image: image45.wmf] 


图 3‑102 当前数据库信息
〖数据库中文名称〗为当前所用数据库的中文名字，可以修改。
〖数据库名称〗为当前所用数据库的英文名字；〖数据库来源信息〗为当前数据来源情况，不允许修改；〖数据库年度信息〗为当前年度，不允许修改。
如果不允许修改当前数据库的信息，则选择〖录入表是否禁止修改〗，然后单击【应用】按钮。
注：1、在〖录入表是否禁止修改〗前打勾表示《单位基本信息表》、《单位基本数字表》和《人员信息表》不允许修改任何数据，也不允许人员调动，不允许数据传送。
2、将〖录入表是否禁止修改〗前√去掉后，必须重新启动系统才能再次使用数据传送功能。
3.1.1.3.2 数据库备份
为提高数据的安全性，避免因操作失误或其它原因引起的数据库崩溃、数据意外丢失等情况发生，本系统提供了数据库备份的功能，用户可以将数据库备份到硬盘，在系统出现数据丢失或操作不当需要恢复的情况下，可利用【数据库恢复】功能将备份的数据库恢复到系统中，使系统数据恢复到备份时的状态。
１、单击【系统维护】标签下的【数据库管理】项，选择〖数据库备份〗标签页，如图 3‑103所示；
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图 3‑103 数据库备份
2、在〖选择备份的数据库〗下拉列表中选择要备份的数据库，在〖备份文件名称〗文本框中输入备份的数据库的文件名称；
3、单击[image: image47.png]


按钮，选择数据备份后文件的存储目录；
4、单击【开始备份】按钮，开始进行本系统的备份工作；
5、数据库备份完成以后，系统会提示如图 3‑104所示的信息：
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图 3‑104 提示
注：数据库备份后可以通过数据库恢复功能将数据库进行还原。
3.1.1.3.3 数据库恢复
数据恢复时会用备份时的数据覆盖掉当前系统中的所有数据，所以在进行此项操作时一定要进行确认。具体操作如下：
1、单击【系统维护】标签下的【数据库管理】项，选择〖数据库恢复〗标签页，如图 3‑105所示；
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图 3‑105 数据库恢复
2、单击[image: image50.png]


按钮，选择要恢复的数据备份文件；
3、单击【开始恢复】按钮，系统提示是否恢复数据库，数据库恢复后将会覆盖现有数据库中的所有数据。如图 3‑106；
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图 3‑106 提示
4、如果确认恢复，请选择【是】按钮。如果不需要恢复，请选择【否】按钮；
5、数据库恢复完成后，系统会出现恢复成功的提示信息，选择【确定】按钮后，退出系统。
3.1.1.3.4 数据库删除
如果不需要数据库，可以将数据库删除。
1、单击【系统维护】标签下的【数据库管理】项，选择〖数据库删除〗，如图 3‑107所示；
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图 3‑107 数据库删除
2、选择需要删除的数据库记录，点击【数据库删除】按钮。如果删除当前使用的数据库，程序出现图 3‑108所示的提示信息，也就是说不能删除正在使用的数据库。如果删除不是正在使用的数据库，程序出现图 3‑109所示的窗口；
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图 3‑108 提示
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图 3‑109 提示
３、点击【是】按钮，程序开始删除。成功后出现图 3‑110所示的窗口，点击【确定】按钮。
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图 3‑110 提示
注：数据库删除后再也无法恢复，请小心操作！
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