
附件 1

金凤区上海西路街道办事处政务公开基本目录
责任单位：金凤区上海西路街道办事处 填表人：王慧 复核人：王妍 审签人： 填表时间：2025.9.18
政府信息：主动公开一级事项 6 项，二级事项 16 项；依申请公开二级事项 0 项

1 概况

信息

机构职能
内设机构、职责分工

主要职责

《中华人民共和
国政府信息公开

条例》

形成或变更之
日起20个工作

日内

上海西路街道
办事处 金凤区人民政府门户

网站

√ √

金凤区人民
政府网站-政
务公开-政府
信息公开部
门-上海西路
街道办事处-
机构职能

领导分工
领导姓名、职务、照

片、分管工作

《中华人民共和国
政府信息公开

条例》

形成或变更之日
起20个工作

日内

上海西路街道
办事处

金凤区人民政府门户
网站

√ √

金凤区人民
政府网站-政
务公开-政府
信息公开部
门-上海西路
街道办事处-
领导信息



2 基本
信息

政府信息
公开指南

主动公开、依申请公开
公开形式、公开时限、
不予公开、救助渠道

《中华人民共和
国政府信息公开

条例》

形成或变更之日
起20个工作

日内

上海西路街道
办事处

金凤区人民政府门户
网站

√ √

金凤区人民
政府网站-政
务公开-政府
信息公开部
门-上海西路
街道办事处-
信息公开

指南

政府信息
公开年报

信息公开情况、信息公
开程序、政务公开渠道
、公开数量、公开的形

式

《中华人民共和
国政府信息公开

条例》

形成或变更之日
起20个工作

日内

上海西路街道
办事处

金凤区人民政府门户
网站

√
√

金凤区人民
政府网站-政
务公开-政府
信息公开部
门-上海西路
街道办事处-
政府信息公

开年报

部门文件
单位拟发的各类可以

公开的正式文件（如工
作方案、要点、通知、

公示等

《中华人民共和
国政府信息公开

条例》

形成或变更之日
起20个工作

日内
上海西路街道

办事处

金凤区人民政府门户
网站

√ √

金凤区人民
政府网站-政
务公开-政府
信息公开部
门-上海西路
街道办事处-
部门文件

政策解读 政策要点及配套解
读材料

《中华人民共和国
政府信息公开

条例》

形成或变更之日
起20个工作

日内
上海西路街道

办事处

金凤区人民政府门户
网站 √ √



3 重点领域

预决算
公开

部门预算公示（部门
预算、部门项目支出
预算绩效目标表）

部门决算公示（部门
决算、项目支出绩效

自评表）

《中华人民共和国
政府信息公开

条例》

形成或变更之日
起20个工作

日内

上海西路街道
办事处 金凤区人民政府门户

网站

√
√

金凤区人民
政府网站-政
务公开-政府
信息公开部
门-上海西路
街道办事处-
预决算公开

社会救助和
社会福利

重点公开低保金（新增
、停发、减发、增补、
高龄低收入老人）发放
情况的公示，其他事项

需要公开的公示等

《中华人民共和国
政府信息公开

条例》

形成或变更之日
起20个工作

日内

上海西路街道
办事处

金凤区人民政府门户
网站 √

√
金凤区人民
政府网站-政
务公开-政府
信息公开部
门-上海西路
街道办事处-
社会救助

医疗卫生

公开街道健康金凤建
设、精神卫生综合管理
工作领导小组、严重精
神障碍患者排查工作
等通知、工作方案类

文件的公示等

《中华人民共和国
政府信息公开

条例》

形成或变更之日
起20个工作

日内

上海西路街道
办事处

金凤区人民政府门户
网站

√
√

金凤区人民
政府网站-政
务公开-政府
信息公开部
门-上海西路
街道办事处-
部门文件

食品药品
安全

创建国家食品安全示
范城市和“食品药品安
全区”宣传工作方案

文件

《中华人民共和国
政府信息公开

条例》

形成或变更之日
起20个工作

日内
上海西路街道

办事处
金凤区人民政府门户

网站

√ √



环境保护

河长制实施方案的通
知(工作目标、河长领
导小组、工作职责、
工作要求的公示等

《中华人民共和国
政府信息公开

条例》

形成或变更之日
起20个工作

日内

上海西路街道
办事处

金凤区人民政府门户
网站

√ √

金凤区人民
政府网站-政
务公开-政府
信息公开部
门-上海西路
街道办事处-
部门文件

征地拆迁 无

扶贫工作 无

财政资金 无

4 综合
管理

工作计划及
工作总结

工作要点、安排、
实施方案

《中华人民共和国
政府信息公开

条例》

形成或变更之日
起20个工作

日内

上海西路街道
办事处

金凤区人民政府门户
网站

√ √

金凤区人民
政府网站-政
务公开-政府
信息公开部
门-上海西路
街道办事处-
工作计划及
工作总结

建议提案
办理

人大代表、政协委
员提案、意见、建

议办理结果

《中华人民共和国
政府信息公开

条例》

形成或变更之日
起20个工作

日内

上海西路街道
办事处

金凤区人民政府门户
网站

√ √

金凤区人民
政府网站-政
务公开-政府
信息公开部
门-上海西路
街道办事处-
综合管理



回应关切（热
点回应、电视
问政、网民留
言、“领导信
箱”办理等）

办理情况说明、意见
建议答复

《中华人民共和国
政府信息公开

条例》

形成或变更之日起
20个工作

日内
上海西路街道

办事处

金凤区人民政府门
户网站

√ √

5 服务
公开

办事指南

办理事项名称、受理

条件、办理流程、办

结时限、收费标准、

办理公示、监督和投

诉渠道、办理时间、

地点

《中华人民共和国
政府信息公开

条例》
形成或变更之日起

20个工作
日内

上海西路街道
办事处

金凤区人民政府门
户网站

√ √

金凤区人民
政府网站-政
务公开-政府
信息公开部
门-上海西路
街道办事处-
公开指南

通知、公告 公告事项、公告名称

、公告范围

《中华人民共和国
政府信息公开

条例》

形成或变更之日起
20个工作

日内

上海西路街道
办事处

金凤区人民政府门
户网站

√ √

金凤区人民
政府网站-政
务公开-政府
信息公开部
门-上海西路
街道办事处-
部门文件

6
依法需公开

的其他
事项
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